INSTRUKCJA WYPELNIANIA OFERTY

o przyznanie dotacji ze Srodkow publicznych skladanej na podstawie
przepiséw dziatu IT rozdzialu 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dzialalno$ci pozytku publicznego i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 1817)

. WPROWADZENIE

1. Sprawozdanie nalezy sporzadzi¢ wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 1
do Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia
17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzordéw ofert i ramowych wzorow umoéw dotyczacych
realizacji zadan publicznych oraz wzorow sprawozdan z wykonania tych zadan
(Dz. U. z 2016 poz. 1300).

Formularz do pobrania tutaj:
http://orbitorun.pl/formularzedokumentykonkursowe,2032,11.html.

2. Przed przystgpieniem do wypelnienia oferty nalezy dokladnie zapoznad si¢ z tredcig
wybranego ogloszenia konkursowego Prezydenta Miasta Torunia. Ogloszenia konkursowe
sa publikowane w Biuletynie Informacji Publicznej: www.bip.torun.pl (w dziale
,Ogloszenia PMT”) oraz w miejskim serwisie informacyjnym dla organizacji
pozarzadowych orbiTorun www.orbitorun.pl. Sa one takze dostgpne we wiasciwych
dziatach Urzedu Miasta Torunia.

3. Oferte nalezy wypetni¢ czytelnie, tzn. maszynowo, komputerowo lub czytelnym pismem
wylacznie w biatych, pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszczonymi przy
poszczegoblnych polach lub przypisach.

4. Wszystkie pozycje formularza oferty muszg zosta¢ wypetnione. W przypadku pdl, ktore
nie dotycza danej oferty, nalezy wpisa¢ ,nie dotyczy” lub przekreslic pole.
W miejscach, ktore wymagaja podania wartosci liczbowych nalezy wstawi¢ cyfre ,,0”
(zero).

5. Zaznaczenie ,,*”, np.: ,,Krajowym Rejestrem Sadowym*/wtasciwa ewidencja*”, 0znacza,
ze nalezy skre$li¢ niewtasciwg odpowiedz i pozostawi¢ prawidlowa. Przyktad: ,,Krajowym
Rejestrem Sagdowym™*/whaserwa-ewideneja™".

6. Oferte moze zlozy¢ jeden oferent lub moze to by¢ oferta wspolna dwoch lub wigcej
podmiotow.

7. Nie jest dopuszczalne samodzielne nanoszenie jakichkolwiek zmian we wzorze formularza
oferty.

8. Nalezy zwroci¢ uwage, czy w tresci ogloszenia konkursowego zostalo wprowadzone
ograniczenie dotyczace ilosci mozliwych do zlozenia ofert przez jednego oferenta
w ramach danego zadania publicznego.

1. WYPELNIANIE OFERTY

I. Podstawowe informacje o zlozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej, nalezy wpisa¢ Prezydent Miasta Torunia
do ktorego jest adresowana oferta

nalezy wskazac¢ rodzaj zadania publicznego wynikajgcy z ogloszenia
konkursowego

UWAGA!

W przypadku wskazania innego rodzaju zadania publicznego niz w
ogloszeniu konkursowym, oferta zostaje odrzucona z przyczyn
formalnych (blad niepodlegajacy poprawie).

2. Rodzaj zadania publicznego



http://orbitorun.pl/formularzedokumentykonkursowe,2032,l1.html
http://www.orbitorun.pl/

nalezy podac nazwe wlasng zadania nadang przez oferenta (dobrze, aby

3. Tytut zadania publicznego tutut byt krotki i zapadajqcy w pamiec)
Data - daty powinny by¢ zgodne z Data
rozpoczecia terminami okreslonymi w zakonczenia

ogtoszeniu konkursowym i

zapisane w uktadzie

4. Termin realizacji zadania dzien/miesigc/rok; winny

publicznego uwzgledniac rowniez dziatania
przygotowawcze i podsumowujgce

- termin powinien by¢ zbiezny z
datami wskazanymi w rozdziale IV
pkt. 7 wzoru oferty

I1. Dane oferenta(-tow)

1. Nazwa oferenta(-téw), numer w KrajowymRejestrzeSadowym lub innej ewidencji, adres siedziby lub adres do
korespondencji

Nalezy poda¢ ponizsze informacje:

— pelng nazwe oferenta ubiegajgcego si¢ o dofinansowanie na realizacje zadania publicznego w ramach
otwartego konkursu ofert — jaki jest w KRS lub innym rejestrze,

— numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym lub innym rejestrze,

— adres siedziby lub adres do korespondenciji.

2. Inne dodatkowe dane kontaktowe, w tym dane Nalezy podaé imie i nazwisko 0soby/-0b upowaznionej/-ych
0s6b upowaznionych do skladania wyjasnien | przez oferenta do kontaktow w sprawach dotyczqcych wyjasnien
dotyczacych oferty (np. numer telefonu, adres i uzupetnien sktadanych do oferty (osobal-y odpowiedzialna/-e
poczty elektronicznej, numer faksu) za realizacje zadania, znajgcal-€ oferte).

3. Nazwa, adres i dane kontaktowe jednostki organizacyjnej bezposrednio wykonujacej zadanie publiczne, o ktorym mowa
w ofercie (nalezy wypeié, jezeli zadanie ma by¢ realizowane przez oddziat terenowy, placowke lub inng jednostke organizacyjng oferenta)

Nalezy wypetnié, jezeli zadanie ma by¢ realizowane przez oddzial terenowy, placowke lub inng jednostke
organizacyjng.

Nalezy podac nazwe, adres i dane kontaktowe placowki (jednostki organizacyjnej), ktora bedzie bezposrednio
wykonywata zadanie, na ktore wnioskodawca ubiega si¢ o dofinansowanie ze srodkow Gminy Miasta Torun.
W przypadku realizacji zadania przez ,, centrale” organizacji nalezy wpisac: ,, nie dotyczy”.

4. Przedmiot dzialalno$ci pozytku publicznego:

1) dziatalno$¢ nieodptatna pozytku publicznego:

Wypetnia kazdy oferent.

Nalezy wymienic¢ zakres dziatalnosci nieodptatnej pozytku publicznego wynikajgcy ze statutu lub innego aktu

wewnetrznego organizacji, np. uchwaty zarzqdu. Zadanie winno odpowiadac zakresowi dziatan statutowych

organizacji.

Drziatalnoscig nieodplatng pozytku publicznego jest taka dziatalnos¢ statutowa, za ktorq organizacja nie

pobiera wynagrodzenia (Zadnych optat i wptat) od adresatow zadania.

UWAGA!

1. W przypadku, gdy cele statutowe organizacji nie obejmuja prowadzenia dzialalnoSci w zakresie
proponowanego zadania publicznego oferta zostaje odrzucona z przyczyn formalnych (blad
niepodlegajacy poprawie).

2. W przypadku gdy oferent zlozy w ofercie, oS§wiadczenie o prowadzeniu wylacznie nieodplatnej
dzialalnosci pozytku publicznego, to nie jest on uprawniony do pobierania oplat i wplat od
adresatow zadania.




2) dziatalno$¢ odptatna pozytku publicznego:

Wypehhicjesli organizacja prowadzi dziatalnos¢ odptatng pozytku publicznego, zgodnie z odpowiednim

dokumentem, ktory to reguluje (statut lub inny akt wewnetrzny organizacji, np. uchwata zarzadu). Jesli

organizacja nie prowadzi dziatalnosci odptatnej nalezy wpisac ,,nie dotyczy”.

Dzialalno$cig odptatng pozytku publicznego jest taka dziatalno$¢ statutowa, za ktérg organizacja pobiera

wynagrodzenie (sa to wplaty lub oplaty od adresatow zadania, ktore stuza na pokrycie catosci lub czesci

kosztow zwigzanych z realizacja danego zadania). Dzialalno$cig odptatng jest takze sprzedaz towaréw lub

ustug wytworzonych przez osoby bezposrednio korzystajace z dziatalno$ci pozytku publicznego.

UWAGA!

1. Brak informacji o prowadzeniu dzialalnosci odplatnej przy jednoczesnym wykazaniu wplywow od
adresatow zadania publicznego jest bledem formalnym (mozliwym do poprawy).

2. W przypadku, gdy oferent deklaruje pobieranie wplat/oplat od adresatéw zadania, a statut
organizacji nie przewiduje prowadzenia dzialalnosci odplatnej oferta zostaje odrzucona z przyczyn
formalnych (blad niepodlegajacy poprawie).

I11. Informacja o sposobie reprezentacji oferenta(-téw) wobec organu administracji
publicznej, w tym imiona i nazwiska  os6b  upowaznionych do
reprezentowaniaoferenta(-tbw) wobec organu administracji publicznej, wraz
z przytoczeniem podstawy prawnej

Nalezy podaé dane osoby lub 0sob wraz z podaniem funkcji, jakq pelnig w organizacji, ktore zgodnie Z
postanowieniami statutu lub innego aktu wewnegtrznego sq upowaznione do reprezentowania oferenta nd
zewngtrz i zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych (zawierania umow) oraz sktadania oswiadczen
woli. Nalezy wskaza¢ jakie dokumenty wewnetrze organizacji to regulujg (np. statut, petnomocnictwo).
UWAGA!

Zarzgd organizacji mozZe kogos upowaini¢ do reprezentowania organizacji (np. dyrektora/rke czy
koordynatora/rke) - w takim wypadku naleiy wskazaé dokument regulujqcy te ustalenia (np. uchwale
Zarzqgdu).

IV.  Szczegélowy zakres rzeczowy oraz kalkulacja przewidywanych kosztow zadania
publicznego

1. Streszczenie zadania publicznego wraz ze wskazaniem miejscajego realizacji

(Nalezy przedstawic¢ najwazniejsze, skrocone informacje dotyczqce zadania oraz wskazac¢ miejsce, w ktorym

zadanie bedzie realizowane np. siedziba organizacji, dom kultury, szkota, swietlica.

Uwagal!

1. Punkt ten wiaze si¢ czesto z koniecznosScia uzyskania zgody na zajecie miejsca w przestrzeni
publicznej. Przyznanie dotacji na realizacje zadania publicznego nie zwalnia organizacji 7
koniecznosci uzyskania zgody wlasciciela terenu na lokalizacje wydarzenia w przestrzeni publicznej|
oraz innych wymaganych uzgodnien.

W przypadku zadan, ktére majg by¢ realizowane w przestrzeni publicznej Zespotu Staromiejskiego oferent]

jest zobowigzany do dokonania wstepnej rezerwacji terenu, w formie pisemnej lub mailowej,

przed ztozeniem oferty realizacji zadania publicznego. Korespondencje w tej sprawie nalezy kierowac

do Biura Torunskiego Centrum Miasta, ul. Waly gen. Sikorskiego 8, tel. 56 611 87 36,

e-mail: starowka@um.torun.pl.

W przypadku uzyskania dotacji na realizacje zadania publicznego, organizacja jest zobowigzand

wystgpi¢ do odpowiedniej jednostki o wydanie zgody na zajecie przestrzeni publicznej Zespohyl

Staromiejskiego:

1) jesli dotyczy ulic: Krolowej Jadwigi, Rozanej, Szerokiej oraz Rynku Staromiejskiego — wlasciwa
jednostka jest Biuro Torunskiego Centrum Miasta,
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2) w przypadku pozostatych ulic — wlasciwy jest Miejski Zarzad Droég w Toruniu.

2. Nalezy zwroci¢ uwage na kryteria dodatkowe wskazane w tresci ogtoszenia konkursowego.

Uezeli w tresci ogloszenia konkursowego — w czesci ,,Termin, tryb i kryteria stosowane przy dokonywaniu

wyboru ofert” wskazano kryterium:

a) dotyczqce ,,dostgpnosCi dziatan przewidzianych w projekcie dla 0sob 7 niepelnosprawnoscig” — nalezy
opisac udogodnienia w tym zakresie (W szczegolnosci brak barier architektonicznych i komunikacyjnych);

b) dotyczgce innowacyjnosci zadania /loryginalnosci pomystul - naleiy opisaé zastosowanie nowych
rozwigzan i pomystow (na terenie Gminy Miasta Torun) dotyczgcych przedmiotu, celu, zakresu i formy
dziatan,

C) dotyczqce zaangaZowanie partnerow w realizacje zadania — naleiy wskazaé podmiot/y zaangaZowane w
realizacje projektu (partneréw), forme i zakres wspotracy (np. oferta wspdlna, umowa/porozumienie
partnerskie, list intencyjny/deklaracjia, w przypadku nieformalnej wspolpracy -  pisemng
potwierdzenie/oswiadczenie — nalezy zalgczyé do oferty).

Brak powyzszych informacji oznacza nieprzyznanie punktu w danym kryterium oceny oferty.

2. Opis potrzeb wskazujacych na celowos¢ wykonania zadania publicznego wraz z liczbg oraz opisemodbiorcéwtego zadania

Nalezy okresli¢ diagnoze problemu, uzasadnié potrzebe realizacji zadania, wskazaé dane i ich Zrodia
uzasadniajgce potrzebe realizacji zadania (w tym obserwacje wlasne).

Nalezy  scharakteryzowaé — grupe,  ktora  posrednio  lub  bezposrednio  korzysta¢  bedzie
z zadania publicznego oraz poda¢ realnq liczbe odbiorcow zadania.

3. Uzasadnienie potrzeby dofinansowania z dotacji inwestycji zwigzanych z realizacjg zadania publicznego, w szczegdlnosci ze
wskazaniem, w jaki sposéb przyczyni sie to do podwyzszenia standardu realizacji zadania

Wypetnic tylko w przypadku konkursow, w ramach ktorych mozliwe jest ubieganie sie o dofinansowanie
inwestycji (informacja zawarta jest w ogfoszeniu konkursowym).
W pozostalych przypadkach wpisaé,,nie dotyczy™.

4. Zaktadany(-ne) cel(e) realizacji zadania publicznego

Nalezy opisac cele, jakie oferent chce osiggnqc realizujqc zadanie publiczne. NaleZy takze okreslic¢ sposob ich
realizacji, wskazujgc metody, jakie oferent chce zastosowac w realizacji zadania.
Zakladane cele powinny wynikac z okreslonych w projekcie potrzeb.

5. Opis zaktadanych rezultatéow realizacji zadania publicznego (nalezy opisaé zaktadane rezultaty zadania publicznego —czy beda
trwate oraz w jakim stopniu realizacja zadania przyczyni sie do osiggniecia jego celu)

Nalezy opisac¢ zakladane rezultaty zadania publicznego. Opisaé czy bedq trwate oraz w jakim stopniu
realizacja zadania przyczyni si¢ do rozwigzania problemu spotecznego lub ztagodzi jego skutki. Warto
odnies¢ sie do okreslonych w punkcie 2 oferty potrzeb oraz skutkOw i przyczyn i odpowiedzie¢ na pytanie czy
realizacja zadania zlikwiduje przyczyny lub je zniweluje, czy zmniejszy skutki, ktore zostaly przez oferenta
okreslone.

Nalezy uzasadnic zbieznos¢ proponowanego zadania z programami i strategiami obowigzujgcymi w Gminie
Miasta Torun.

Dodatkowe informacje dotyczgce rezultatéw realizacji zadania publicznego

Planowany poziom osiggniecia
Zaktadane rezultaty zadania publicznego rezultatow (wartos$c
docelowa)

Sposéb monitorowania rezultatéw/zrédto
informacji o osiggnieciu wskaznika

Nalezy wpisac ,,nie dotyczy” lub przekreslic¢ pole.
W ogfoszeniu konkursowym nie wskazano tych informacji jako obowigzkowych.
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. Opis poszczegdlnych dziatan w zakresie realizacji zadania publicznego (opis musi byé spdjny z harmonogramem; ponadto opis

powinien zawierac liczbowe okreslenie skali dziatann planowanych przy realizacji zadania publicznego, np. Liczbe swiadczen udzielanych
tygodniowo, miesiecznie, liczbe odbiorcdw; przy opisie dziatania oferent moze dokona¢ analizy wystgpienia ryzyka
w trakcie realizacji zadania publicznego)

Nalezy opisaé w porzgdku chronologicznym poszczegolne dziatania w zakresie realizacji zadania publicznego.
Opis musi by¢ spojny z harmonogramem i kosztorysem zadania.

Przy opisie dzialania oferent moze dokonac analizy wystgpienia ryzyka w trakcie realizacji zadania
publicznego.

7.

Harmonogramna rok...................

(nalezy podaé terminy rozpoczecia i zakoriczenia poszczegdlnych dziatan; w przypadku oferty wspdlnej obok nazwy dziatania nalezy podac
nazwe oferenta realizujgcego dane dziatanie; w przypadku wiekszej liczby dziatan istnieje mozliwos¢ dodania kolejnych wierszy; w przypadku
zadania realizowanego w okresie dfuzszym niz jeden rok budzetowy nalezy dotgczy¢ zatgcznik nr 1.1 do oferty dla kazdego roku odrebnie)

!\lazvya dzu.ﬂanla (W'przypadku Oferty,WSp,OIneJ przy naz‘,”'e, Planowany termin Zakres dziatania realizowany przez
Lp. dziatania nalezy wskazac¢ oferenta odpowiedzialnego za realizacje L. N .
L realizacji podmiot niebedacy strong umowy
dziatania)
Nalezy przedstawi¢ harmonogram planowanych Nalezy podac termin .
wezy p . gramp any 2y podac Yo lw przypadku, gdy realizatorem
dziatan tzn. opisa¢ w porzqdku chronologicznym rozpoczecia i . . .
. o . . o , L, Jjest wylgcznie oferent nalezy
dzialania, jakie oferent zamierza podjg¢ przy realizacji | zakonczenia dziatan s ”
. . . .. wpisac: ““nie dotyczy” lub
zadania. (nie ma koniecznosci s
. przekresli¢ pole.
podawania dat
dziennych).

UWAGA!

Termin rozpoczecia i zakonczenia realizacji zadania powinien by¢ zbiezny z datami
wskazanymi w rozdziale | pkt. 4 wzoru oferty.

W przypadku zadania realizowanego w okresie dluzszym niz jeden rok budzetowy nalezy
dolaczy¢ zalacznik nr 1.1 do oferty dla kazdego roku odrebnie.




Przyktadowy harmonogram

7. Harmonogram na rok 2017
(nalezy podac¢ terminy rozpoczecia i zakonczenia poszczegdlnych dziatan; w przypadku oferty wspdlnej obok nazwy dziatania nalezy podac
nazwe oferenta realizujacego dane dziatanie; w przypadku wiekszej liczby dziatar istnieje mozliwos¢ dodania kolejnych wierszy; w przypadku
zadania realizowanego w okresie dfuzszym niz jeden rok budzetowy nalezy dotgczy¢ zatgcznik nr 1.1 do oferty dla kazdego roku odrebnie)

Nazwa dziatania(w przypadku oferty wspdlnej przy nazwie Planowany Zakres dziatania realizowany przez podmiot
Lp. dziatania nalezy wskazaé oferenta odpowiedzialnego za termin .
realizacje dziatania) realizacji niebedacy strong umowy
1.
Rozpoczecie realizacji zadania 1 marca Nie dotyczy
2017 r.
2. | Zatrudnienie 0s6b do realizacji zadania/wykonywanie | marzec - Nie dotyczy
obowigzkow kwiecien
2017 r.
3.
Ustalenie programu szkolenia pierwszy Nie dotyczy
tydzien
marca
2017r.
4. drugi Nie dotyczy
Promocja. Przygotowanie ulotek (500 egz.) tydzien
marca
2017r.
5. 15-30 Nie dotyczy
Nabor chetnych do udziatu w szkoleniu (60 0sob) marca
2017 r.
6. marzec Nie dotyczy
Zaangazowanie prowadzgcych szkolenie (3 trenerow) 2017 r.
7. | Dzialania zwiqgzane z realizacjq szkolenia: marzec — Nie dotyczy
wynajem sal/zapewnienie wyzywienia dla kwiecien
uczestnikow/materialy szkoleniowe 2017 r.
8. | Przeprowadzenie szkolen 10-18 Nie dotyczy
(3 grupy po 20 uczestnikow w kazdej) kwietnia
2017 r.
9. |Rozliczenie i podsumowanie zadania 20-30 Nie dotyczy
kwietnia
2017r.

8. Kalkulacja przewidywanych kosztow

W przypadku wiekszej liczby kosztow istnieje mozliwos¢ dodawania kolejnych wierszy,
w przypadku zadania realizowanego w okresie diuzszym niz jeden rok budzetowy nalezy

dolgczy¢ zatgcznik nr 1.2 do oferty dla kazdego roku odrebnie.




1. Tabele nalezy wypehi¢ uwzgledniajac podziat kosztéw na nastepujace rodzaje:

1) Kkoszty merytoryczne (nalezy podaé koszty bezposrednio zwigzane z realizacja zadania,
spojne do opisu dziatan);

2) Koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne (nalezy wpisac
koszty obstugi zadania, ktére sa zwigzane z wykonywaniem dziatan o charakterze
administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym z obslugg finansowa i prawna
projektu).

2. W przypadku oferty wspolnej powyzsze koszty nalezy wpisa¢ dla kazdego oferenta
oddzielnie.W przypadku wigkszej liczby kosztow istnieje mozliwos¢ dodawania kolejnych
wierszy.

3. Kazdy koszt powinien by¢ wyrazony pod wzgledem liczby jednostek, kosztu
jednostkowego, rodzaju miary oraz jako koszt catkowity (wynikajacy z pomnozenia ilo$ci
jednostek i kosztu jednostkowego).

UWAGA!
W kolumnie II okreslajac rodzaj kosztu nalezy wskazaé¢ rodzaj dokumentu ksiggowego
(umowa, faktura, lista plac).

4. W kolumnie ,,z wkladu osobowego” istnieje mozliwo$¢ wprowadzenia wyceny pracy
spotecznej cztonkow lub $wiadczenia wolontariuszy — zasady wyceny i dopuszczalny
poziom udzialu wkladu osobowego w stosunku do wnioskowanej kwoty dotacji zostaty
szczegotowo okreslone w ogtoszeniu konkursowym.

UWAGA — ISTOTNA ZMIANA!

Wklad osobowy dotychczas podawany byl w ofercie w relacji do calkowitego kosztu
zadania. Zgodnie z nowymi dokumentami konkursowymi dopuszczalny poziom
procentowy  udzialu wkladu osobowego podawany jest w  stosunku
do wnioskowanej kwoty dotacji — na_etapie oferty, w stosunku do otrzymanej kwoty
dotacji — na etapie umowy.

5. W kolumnie “z wkladu rzeczowego” nalezy wpisac ,,nie dotyczy”, przekresli¢ pole lub
wstawic cyfre ,,0” (zero). W ogloszeniu konkursowym nie wskazano tych informacji jako
obowigzkowych.



Przykladowy kosztorys

8. Kalkulacja przewidywanych kosztéw na rok 2017

(w przypadku wiekszej liczby kosztéw istnieje mozliwos¢ dodawania kolejnych wierszy; w przypadku zadania realizowanego w okresie dtuzszym niz jeden rok budzetowy nalezy dotgczy¢ zatgcznik
nr 1.2 do oferty dla kazdego roku odrebnie)

Kategoria Rodzaj kosztow Liczba Koszt Rodzaj Koszt z wnioskowanej z innych Srodkéw z wktadu z wktadurzecz | Numer(y) lub nazwa(-wy)
kosztu (nalezy uwzgledni¢ wszystkie jednostek jednostkowy miary catkowity dotacji finansowych” osobowegoz) owegos)' 2 dziatania(-tan) zgodnie
planowane koszty, w szczegdlnosci (w zt) (w zt) (w zt) (w zt) (w zt) (w zt) z harmonogramem
zakupu ustug, zakupu rzeczy,
wynagrodzen)
| Koszty merytorycznes)
Koszty po stronie:
Nr
poz. .
Stowarzyszenie XXX :
(nazwa oferenta)
1. | wynagrodzenie | trenera 10 15 godz. 150 0 0 150 - 8. Przeprowadzenie
(umowa wolontariacka) szkolert
(1 grupa)
2. | wynagrodzenie Il trenera 20 15 godz. 300 300 0 0 - 8. Przeprowadzenie
(umowa zlecenie) szkolert
(2 grupy)
Razem: 450 300 0 150 - -

Y'Na przyktad $rodki finansowe oferenta, inne $rodki publiczne (np. dotacje), $wiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania.

2Wktadem osobowym s3 praca spoteczna cztonkéw i Swiadczenia wolontariuszy planowane do zaangazowania w realizacje zadania publicznego.

3)Wype’mié jedynie w przypadku, gdy organ w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert wskazat podanie tych informacji jako obowigzkowe.

\Wktadem rzeczowym sg np. nieruchomosci, Srodki transportu, maszyny, urzgdzenia. Zasobem rzeczowym moze by¢ réwniez zaséb udostepniony, wzglednie ustuga swiadczona na rzecz tej

organizacji przez inny podmiot nieodptatnie (np. ustuga transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.) planowana do wykorzystania w realizacji zadania publicznego.

5)Naleiy wpisac koszty bezposrednio zwigzane z celem realizowanego zadania publicznego. W przypadku oferty wspdlnej powyzsze koszty nalezy wpisa¢ dla kazdego oferenta oddzielnie.
W przypadku wiekszej liczby kosztéw istnieje mozliwos¢ dodawania kolejnych wierszy.




Koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjneﬁ)

Koszty po stronie:

Nr
poz. | Stowarzyszenie XXX :
(nazwa oferenta)
1. | wynagrodzenie koordynatora 30 50 dni 1500 1000 500 0 2. Zatrudnienie oséb do
i realizacji
(umowa Zleceme) zadania/wykonywanie
obowigzkow
2. | wynajem sal szkoleniowych 2 350 dni 700 700 0 0 7. Dzialania zwigzane z
(faktura) realizacjg szkolenia:
wynajem sal/zapewnienie
wyzywienia dla
uczestnikow/materialy
szkoleniowe
3. | obstluga ksiggowa (umowa 5 60 godz. 300 0 0 300 2. Zatrudnienie osob do
wolontariacka) realizacji ;
zadania/wykonywanie
obowiazkow
4. | zakup papieru, teczek, 50 5 osoba 250 250 0 0 7. Dzialania zwigzane z
dhugopiséw (rachunek) realizacjg szkolenia:
wynajem sal/zapewnienie
wyzywienia dla
uczestnikow/materiaty
szkoleniowe
5. | wyzywienie podczas 50 10 osoba 500 500 0 0 7. Dzialania zwigzane z
szkolenia (przerwa kawowa, realizacjg szkolenia:
lunch) (rachunek) wynajem sal/zapewnienie
u wyzywienia dla
uczestnikow/materiaty
szkoleniowe
6. | promocja: druk ulotek 500 0,50 szt. 250 0 250 0 4. Promocja.
informujacych o szkoleniu E’sfé)égecgg\;vame ulotek
(faktura VAT) ;
Razem: 3.500 2.450 750 300

6)Naleiy wpisac¢ koszty obstugi zadania, ktére sg zwigzane z wykonywaniem dziatan o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym z obstuga finansowga i prawna projektu.

W przypadku oferty wspdlnej powyzsze koszty nalezy wpisa¢ dla kazdego oferenta oddzielnie.W przypadku wiekszej liczby kosztow istnieje mozliwos¢ dodawania kolejnych wierszy.




Planowane koszty
poszczegolnych oferentow
ogéfem":

Nie dotyczy:
(nazwa oferenta 1)

Nie dotyczy:
(nazwa oferenta 2)

Ogoétem:

3.950

2.750

750

450

7)Dotyczy oferty wspodlnej. W przypadku wiekszej liczby oferentéw istnieje mozliwos¢ dodawania kolejnych wierszy.

10




9. Przewidywane zrddla finansowania zadania publicznego

1. Tabelg nalezy wypeti¢ poprzez zsumowanie odpowiednich kolumn kosztorysu.

2. Tylko oferenci prowadzacy dziatalno$¢ odplatng pozytku publicznegomoga wypehni¢

punkt 2.2. “Swiadczenia pienigzne od odbiorcéw zadania publicznego .

3. Wartosci procentowe nalezy poda¢ z dokladnosciag do dwoch miejsc po przecinku.
4. Maksymalny poziom procentowy wkladu osobowego zostal okreslony w tresci
ogloszenia konkursowego (na etapie oferty - w relacji do wnioskowanej kwoty dotacii).

Przykladowy kosztorys ze wigledu na Zrodla finansowania

9. Przewidywane Zrédta finansowania zadania publicznego

Lp. |Nazwa zZrédta Wartos¢
1 | Wnioskowana kwota dotacji 2.750 zt
Inne $rodki finansowe ogélemg): 750 zt
(nalezy zsumowac srodki finansowe wymienione w pkt 2.1-2.4)
2.1 | $rodki finansowe wtasne® 750 zt
2.2 | Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania publicznegos) 0zt
2 Srodki finansowe z innych zrédet puincznychS)’ g
2.3 Nazwa(-wy) organu(-néw) administracji publicznej lub jednostki(-tek) sektora finanséw publicznych, 0zt
ktéry(-ra,-re) przekazat(a, y) lub przekaze(-z3) srodki finansowe): nie dotyczy.
2.4 | Pozostate®
0zt
Wktad osobowy i wktad rzeczowy ogétem: 450 2t
(nalezy zsumowac srodki finansowe wymienione w pkt 3.1 3.2)
3 | 3.1 | Wktad osobowy 450 zt
3.2 | Wkiad rzeczowy ' 0zt
4 | Udziat kwoty dotacji w catkowitych kosztach zadania publicznegoll) 69,62 %
27,27 %
5 | Udziat innych srodkéw finansowych w stosunku do otrzymanej kwoty dotacjilz) UWAqu: w relac '
do wnioskowanej
kwoty dotacji
16,36 %
6 | Udziat wktadu osobowego i wktadu rzeczowego w stosunku do otrzymanej kwoty dotacjim UWAqu: w relacj '
do wnioskowanej
kwoty dotacji

8)Wype’miéjedynie w przypadku wsparcia realizacji zadania publicznego.

INa przyktad dotacje z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, funduszy celowych, srodki

z funduszy strukturalnych.

10)Wype’mic’ jedynie w przypadku, gdy kalkulacja przewidywanych kosztéw obejmowata wycene wktadu rzeczowego.

11)Procentowy udziat kwoty dotacji, o ktdrej mowa w pkt 1, w catkowitych kosztach zadania publicznego nalezy poda¢

z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
12)

podaé z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
13)

podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
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Procentowy udziat innych srodkéw finansowych, o ktérych mowa w pkt 2, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji nalezy

Procentowy udziat srodkéw niefinansowych, o ktérych mowa w pkt 3, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji nalezy




UWAGA!

1. W pkt 2.3 nalezy wskazaé¢ zrédio publiczne np. PFRON, Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa ..... wraz z infromacja czy Srodki organizacji przekazano czy dopiero
si¢ na nie oczekuje.

2. W pkt 5 i 6 wskazano, Zze poziom procentowy nalezy okresli¢ w odniesieniu do
otrzymanej dotacji, ustawodawca mial w tym przypadku na
mysli wnioskowang kwote dotacji.

Uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu:

1. W punkcie 14 oferty ,,Inne informacje, ktore moga mie¢ znaczenie przy ocenie oferty, w
tym odnoszace si¢ do kalkulacji przewidywanych kosztéw oraz oswiadczen zawartych na
koncu oferty” nalezy okresli¢ czy organizacja ma mozliwos¢ odliczania podatku VAT. W
takim wypadku nalezy poda¢ podstawe prawna, ktora jej to umozliwia oraz wskazac, ktore
z pozycji kosztorysu sg wykazane jako kwoty netto. Nalezy wskaza¢ czy podane koszty
wynagrodzen to kwoty brutto czy brutto ubruttowione.

2. Przy ocenie ofert komisja konkursowa bierze pod uwage:

1) wiasciwe pogrupowanie kosztow, celowos¢ kosztow w relacji do zakresu rzeczowego
zadania;

2) adekwatno$¢ proponowanych kosztow do planowanych dziatan, zasadno$¢ przyjetych
stawek jednostkowych, odniesienie kosztow do planowanych rezultatow, relacje
kosztow administracyjnych do merytorycznych;

3) planowany udzial dotacji w kosztach realizacji zadania (ocena odwrotnie
proporcjonalna do udzialu dotacji) - w przypadku formy powierzenia zadania,
Kryterium nie jest brane pod uwagg:

a) 4 pkt - jezeli % dofinansowania nie przekroczy 1/2 maksymalnego dozwolonego
poziomu;

b) 3 pkt - jezeli % dofinansowania jest w przedziale > 1/2 poziomu max.
oraz < lub = 4/6 poziomu max;

€) 2 pkt - jezeli % dofinansowania jest w przedziale > 4/6 poziomu max. oraz < lub =
5/6 poziomu max;

d) 1 pkt - jezeli % dofinansowania przekroczy 5/6 poziomu max.

10. Informacja o zamiarze odptatnego wykonania zadania (jezeli oferent(-nci) przewiduje(-j3) pobieranie sSwiadczen
pienieznych od odbiorcéw zadania,nalezy opisa¢, jakie beda warunki pobierania tych Swiadczen, jaka bedzie wysokos¢
Swiadczenia poniesiona przez pojedynczego odbiorce oraz jaka bedzie tgczna wartos¢ Swiadczen)

[Pobieranie swiadczen pienigznych od odbiorcow zadania jest realizowane wylgcznie w ramach prowadzonej
odplatnej dziatalnosci pozytku publicznego. Informacja powinna by¢é spojna z danymi wskazanymi w)
punkcie 9 “Przewidywane Zrodla finansowania zadania publicznego”, poz. 2.2.

11. Zasoby kadrowe przewidywane do zaangazowania przy realizacji zadania publicznego (nalezy opisa¢ kwalifikacje oséb oraz ich
sposob zaangazowania w realizacje poszczegdlnych dziatan, z uwzglednieniem wolontariuszy oraz cztonkéw stowarzyszen Swiadczacych
prace spotecznie)

Nalezy wskazaé zasoby kadrowe przewidziane do realizacji zadania, konieczne z punktu widzenia realizacji
Cadania, np. ogolna liczba osob pracujgcych przy realizacji zadania (w przeliczeniu na petne etaty), w tym
zaagnazowanie wolontariuszy (w przeliczeniu na petne etaty) oraz inne informacje o zasobach kadrowych, w|
tym o kwalifikacjach osdb zatrudnionych przy realizacji zadania oraz o kwalifikacjach wolontariuszy.

Uezeli oferent nie przewiduje udziatu wolontariuszy w realizacji projektu nalezy to zaznaczyé (kryterium
dodatkowe oceny oferty — informacja zamieszczona w ogloszeniu konkursowym).
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12. Wycena wkfadu osobowego przewidzianego do zaangazowania przy realizacji zadania publicznego (nalezy opisa¢ sposéb
wyceny wktadu osobowego), ktéry zostanie zaangazowany przy realizacji zadania, wraz z podaniem cen rynkowych, na ktérych podstawiejest
szacowanajego wartosc)

Wktadem osobowym sq praca spoteczna cztonkow i swiadczenia wolontariuszy planowane do zaangazowania w)
realizacje zadania publicznego. Informacja powinna byé spdjna z kosztorysem oraz danymi wskazanymi w|
unkcie 9 “Przewidywane zrodla finansowania zadania publicznego”, poz. 3.1. 1 6.

13. Wktad rzeczowy przewidziany do wykorzystania przy realizacji zadania publicznego (nalezy szczegétowo opisaé zasady oraz
. . Btad! Nie zdefiniowano zaktadki.) g q v o Ve g q q
sposob wykorzystania wktadu rzeczowego W realizacje poszczegdlnych dziatan oraz, o ile kalkulacja przewidywanych
kosztéw obejmowata wycene wktadu rzeczowego, opisaé sposéb jego wyceny wraz z podaniem cen rynkowych, na ktérych podstawie jest]
szacowanajego wartos¢)

Nalezy wymieni¢ zasoby rzeczowe wykorzystane przy realizacji zadania. Wkladem rzeczowym sq np.
nieruchomosci, Srodki transportu, maszyny, urzqdzenia. Zasobem rzeczcowym moze by¢ rowniez zasob
udostepniony, wzglednie ustuga swiadczona na rzecz tej organizacji przez inny podmiot nieodptatnie (np. ustuga
transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.) planowana do wykorzystania w realizacji zadania publicznego.

Nie sg one wyceniane ani kalkulowane i dlatego nie mogq zostaé uwzglednione w kosztorysie zadania
(rozdzial IV pkt 8 i 9 wzoru oferty).

14. Inne informacje, ktéore moga miec¢ znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszace sie do kalkulacji przewidywanych
kosztow oraz oswiadczen zawartych na konicu oferty

Nalezy m.in. okresli¢ czy organizacja ma mozliwosé odliczania podatku VAT. W takim wypadku nalezy podad

podstawe prawng, ktora jej to umozliwia oraz wskazac, ktore z pozycji kosztorysu sq wykazane jako kwoty

netto. Nalezy wskaza¢ czy podane koszty wynagrodzen to kwoty brutto czy brutto ubruttowione.

15. Informacje o wczesniejszej dziatalnosci oferenta(-tdw) w zakresie, ktérego dotyczy zadanie publiczne, w tym informacje
obejmujace dotychczasowe doswiadczenia oferenta(-téw) w realizacji podobnych zadan publicznych
Nalezy wymieni¢ zadania publiczne realizowane wczesnie] przez oferenta, opisac doswiadczenie organizacji w
realizacji projektéw o podobnym charakterze i zasiegu. Nalezy zaznaczy¢, ktore zadania byly realizowane we
wspolpracy (finansowej lub pozafinansowej) z administracjqg, w tym Gming Miasta Torun.

ZALACZNIKI WYMAGANE DO OFERTY

Wraz z wypetniong oferta nalezy dostarczyc¢:

1) harmonogram - jedynie w przypadku zadania realizowanego w okresie dtuzszym niz jeden
rok budzetowy (konkursy wieloletnie);

2) kalkulacje przewidywanych kosztéw - jedynie w przypadku zadania realizowanego w
okresie dtuzszym niz jeden rok budzetowy (konkursy wieloletnie);

3) kopi¢ umowy lub statutu spotki potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem — w przypadku
gdy oferent jest spotka prawa handlowego, o ktérej mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;

4) wykaz dziatan promocyjnych podejmowanych przez oferenta;

5) jezeli wskazano w tresci ogloszenia konkursowego — kopi¢ dokumentu potwierdzajacego
zaangazowanie partneréw w realizacj¢ zadania (np. umowa/porozumienie partnerskie,
list intencyjny/deklaracja, w przypadku nieformalnej wspolpracy - pisemne
potwierdzenie/o§wiadczenie);

6) inne wymagane w ogloszeniu zataczniki.
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Uwaga:

1. W prgypadku zalgcznikow sktadanych w formie kserokopii naleiy na pierwszej stronie
potwierdzi¢ za zgodnosé z oryginalem strony od ... do ... przez osobe uprawniong
(pieczqtka organizacji, podpis osoby upowaznionej z pieczqtkq imienng oraz datq - jezeli
osoba uprawniona nie dysponuje pieczqgtkq imienng, nalezy podpisa¢ pelnym imieniem i
nazwiskiem 7 zaznaczeniem pelnionej funkcji w organizacji). Wymagane jest aby strony
zalgcznikow byty ponumerowane.

2. Oferte muszg podpisaé osoby, ktore zgodnie z zapisami w KRS lub innym dokumencie
prawnym sq upowaznione do reprezentowania oferenta na zewngtrz i zaciggania w jego
imieniu zobowiqzan finansowych (zawierania umow).

Przykladowy wzér wykazu dzialan promocyjnych podejmowanych przez oferenta:
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Tytul zadania publicznego: to nazwa projektu; nalezy podaé nazwe wlasng zadania nadang przez

oferenta.

Formy dzialan promocyjnych

Opis nosnika/formy

i . Termin
_promocl Przewidywana At
(wymiary lub inne parametry o 2 I miejsce
Nazwa techniczne okreslajace dany ilos¢ li -
Kategoria nos$nika no$nik reklamowy lub dana realizacjl
forme promocji)
reklamowego
Ekspozycja w
Format A3, papier k?nnil:jr;:l(ig?l
. . lakat kredowy, druk w petnym 100 szt. .
Poligraficzne P ykomrze peiy w Toruniu
w terminie
1-7.01.2017
Billboardy
. . Wymiary 6 x 3 m, w Toruniu
Wielkoformatowe billboard podéwietlany 5 szt. W terminie
(zewnetrzne) 1-7.01.2017
Zamieszczony
na stronie
banner Wymiary 925 x 213 gtownej |
. ikseli (poziom) 1 szt. WWW.Z2Z.p
Internetowe mternetowy p ) W terminie
statyczny
1.01
-31.03.2017
spot radiowy o dtugosci
30 sekund, w ktérym Emisja na
. . zawarta bedzie - antenie Radia X
Media spot radiowy informacja o 30 emisji w terminie
dofinansowaniu 1-7.01.2017
wydarzenia przez GMT
Informacja o
) ) dofinansowaniu Sala koncertowa
informacja wydarzenia przez GMT 3 razy podczas X w dniu
Inne ustna przekazana ustnie przez wydarzenia wydarzenia tj.
konferansjera w czasie 07.01.2017

trwania wydarzenia

Tabela moze by¢ rozrzerzana o dowolng liczbe wierszy w poszczegdlnych kategoriach.
W przypadku braku mozliwosci przyporzadkowania formy promocji w podanych w tabeli
kategoriach, nalezy uwzglednic jg w kategorii “Inne”.

Stownik wybranych poje¢é nosnikow reklamowych:

Folder - ma formg arkusza papieru ztozonego jednokrotnie, dwiema ptaszczyznami pionowo.
Wystepuje w roznych formatach, ma tylko cztery strony.
Broszura - na broszure sktada si¢ kilka folderéw (co najmniej dwa) spietych razem.
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Scianka promocyjna - przeno$na powierzchnia promocyjna.

Banner - jest formg reklamy, komunikatu lub innego przekazu. Najczesciej jest to wydrukowany na
ptachcie materiatu przekaz informacyjny lub reklamowy. Banner (lub billboard internetowy)
zamieszczany jest w formie pliku graficznego na stronie www.

Siatka - zazwyczaj eksponowana bezpo$rednio na $cianach budynkéw lub w czasie remontu budynku
na rusztowaniu.

Billboard - tablica wielkoformatowa przeznaczona do prezentacji plakatow reklamowych, czgsto
o$wietlony dla zapewnienia odpowiedniej widocznosci plakatu noca. Najczgsciej spotykane wymiary
billboardu to 6x3 m. (tzw. cityboard)

Dane zawarte w ofercie musza by¢ sa zgodne z Krajowym Rejestrem Sadowym lub
wlasciwa ewidencija.

UWAGI KONCOWE

1. Oferta jest uznana za kompletna, jezeli:
a) wypelnione zostaly wszystkie pola oferty;
b) oferta jest podpisana przez osoby do tego upowaznione;
c) do oferty zostaly zatlaczone wymagane w ogloszeniu zalaczniki.

2. Oferta uznana jest za prawidlowa, gdy:

a) jest zgodna z celami i zatozeniami konkursu,

b) zlozona jest na wlasciwym formularzu,

c) wykreslono niepotrzebne zapisy,

d) ztozona jest w wymaganym w ogloszeniu terminie,

e) podmiot jest uprawniony do ztozenia oferty,

f) oferta oraz zatgczniki sg podpisane przez osoby uprawnione,

g) dziatalno$¢ statutowa (dziatalnos$¢ statutowa nieodptatng lub odptatna) podmiotu
zgadza si¢ z dziedzing zadania publicznego bedacego przedmiotem konkursu,

h) jest czytelna tzn. wypelniona zostala maszynowo, komputerowo lub pismem
drukowanym jednolicie w catosci,

1) jest spojna tzn. istnieje logiczne powigzanie pomiedzy celami zadania,
szczegblowym zakresem rzeczowym zadania, opisem poszczeg6lnych
planowanych dziatan, a kosztorysem zadania i oczekiwanymi efektami realizacji,

J) termin realizacji zadania zgadza si¢ z terminem  wymaganym
w ogloszeniu,

k) kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania jest poprawna pod
wzgledem formalno-rachunkowym,

I) kosztorys zadania uwzglednia sposob kalkulacji kosztow.

3. Bledy w ofertach konkursowych, ktére moga zosta¢ poprawione przez oferenta
W wyznaczonym terminie:

1)  brak wymaganych zatacznikow;

2)  zalaczniki nie zostaly prawidtowo potwierdzone ,,za zgodno$¢ z oryginatem”,
Z podpisem, data i pieczgcig uprawnionego przedstawiciela oferenta;

3) daty realizacji zadania umieszczone na pierwszej stronie oferty nie sg jednolite
z danymi zawartymi w harmonogramie;

4)  oferta nie zostata podpisana przez wszystkie upowaznione osoby;

16


http://pl.wikipedia.org/wiki/Plakat

5)
6)
7)
8)

9)

10)

drobne btedy rachunkowe w kosztorysie, z wylgczeniem przekroczonego poziomu
procentowego dofinansowania z Gminy oraz udzialu wktadu osobowego w
stosunku do wnioskowanej kwoty dotacji;

brak informacji o prowadzeniu dziatalnoéci odptatnej przy jednoczesnym
wykazaniu wplywow od adresatow zadania publicznego (taki btad wymaga
dookreslenia, czy organizacja prowadzi dziatalno$¢ odptatng czy nie);
niewypelnione rubryki dotyczace np. przedmiotu dziatalno$ci pozytku publicznego
(dziatalnos$ci nieodptatnej 1 odptatnej pozytku publicznego);

w kosztorysie nie podano rodzaju dokumentu ksiggowego;

niewypeklienie wszystkich pol w formularzu oferty (w przypadku gdy
z jakichkolwiek powoddéw podmiot nie wypetlia pola — nalezy wpisaé ,,nie
dotyczy”);

ztozenie przez oferenta wigkszej liczby ofert od dopuszczalnej ogloszeniem
konkursowym - dotyczy konkursow, w ktérych przewidziano ograniczenie liczby
mozliwych do ztozenia ofert przez jednego oferenta w ramach danego zadania
publicznego (w przypadku zlozenia wickszej liczby ofert, oferent zostanie
poproszony o wskazanie wtasciwych ofert).

4. Bledy w ofertach konkursowych, ktore nie podlegaja poprawie i powoduja

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)
8)
9)

10)

I-1

odrzucenie oferty z przyczyn formalnych:

wskazanie innego rodzaju zadania publicznego niz wskazane w ogloszeniu
konkursowym;

wnioskowana kwota dotacji przekracza mozliwy udziat procentowy Gminy Miasta
Torun w realizowanym zadaniu;

ujecie w zrodtach finansowania wktadu osobowego w wysokosci przekraczajacej
dopuszczalng warto$¢ procentowg w stosunku do wnioskowanej kwoty dotacji,
okreslong w tresci ogloszenia konkursowego;

oferta zostala ztozona na nieodpowiednim druku;

oferta nie zostata ztozona w zamknigtej 1 opisanej kopercie zgodnie z ogltoszeniem
konkursowym;

dotacja zostata przeznaczona na zadania o charakterze inwestycyjnym i/lub na
zakup $rodkéw trwatych (z wylaczeniem konkursow, w ktorych przewidziano
dotowanie inwestycji 1 zakup $rodkow trwatych);

oferta zostata podpisana przez osoby nie posiadajace prawa do reprezentowania
oferenta na dzien sktadania oferty;

cele statutowe organizacji nie obejmujg prowadzenia dziatalnosci w zakresie
proponowanego zadania;

oferent deklaruje pobieranie wplat/optat od adresatow zadania, a statut organizacji
nie przewiduje prowadzenia dziatalno$ci odptatne;;

wartos¢  wnioskowanego  dofinansowania  przekracza  limit  $rodkéw
przewidzianych dla zadania w ogloszeniu konkursowym.
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