INSTRUKCJA WYPELNIANIA OFERTY

o przyznanie dotacji ze Srodkow publicznych skladanej na podstawie
przepisow dzialu II rozdzialu 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dzialalno$ci pozytku publicznego i 0 wolontariacie
(Dz. U. 22018 r. poz. 450 z p6zn. zm.)

WPROWADZENIE
Warunkiem przystapienia do konkursu jest zlozenie oferty na realizacj¢ zadania
elektronicznie za pomoca GENERATORA OFERT eNGO dostgpnego na stronie:
http://torun.engo.org.pl/ oraz w wersji papierowej stanowiacej wydruk z
GENERATORA OFERT eNGO zawierajacy zgodna sume Kontrolng (numer
automatycznie nadany przez GENERATOR OFERT eNGO) w terminie
wskazanym w ogloszeniu konkursowym.
Druk oferty realizacji zadania znajdujacy sic GENERATORZE OFERT eNGO powstat
na podstawie wzoru okreslonego w Rozporzadzeniu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzorow umow
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych
zadan (Dz. U. z 2016 poz. 1300).
GENERATOR OFERT eNGO jest obecnie obligatoryjnym narzgdziem pomocniczym w
przygotowaniu oferty, aktualizacji harmonogramu i kosztorysu oraz sprawozdania z
realizacji zadania publicznego.
Organizacja zamierzajaca zlozy¢ ofert¢ w ramach otwartego konkursu ofert
dokonuje rejestracji profilu na stronie internetowej http://engo.org.pl/. Aby zatozy¢
nowe konto w serwisie eNGO nalezy przejs¢ do panelu rejestracji. W tym celu nalezy
klikng¢ w ikonke “Zarejestruj” znajdujaca si¢ w prawym gornym rogu ekranu. Po tej
czynno$ci uzytkownik zostanie przeniesiony do formularza rejestracji nowego konta
eNGO.
Podczas rejestracji nalezy poda¢ dane organizacji, ktdrg reprezentuje uzytkownik
dokonujacy rejestracji — jej nazwe (zgodnie z wpisame do KRS lub innej ewidencji) oraz
adres: kod pocztowy, miejscowos$¢, ulice (wraz z numerem budynku i lokalu). W dolnej
czgsci formularza nalezy wpisa¢ dane osoby dokonujacej rejestracji, ktéra bedzie
uzytkowa¢ konto (osoba ta bedzie administratorem konta rejestrowanej organizacji).
Wymagane jest imi¢, nazwisko, adres email (wazne jest podanie prawidlowego adresu
email — uzytkownik musi mie¢ do niego dostep, podany adres musi by¢ aktywny, gdyz
jest potrzebny do aktywacji konta) oraz hasto dostepu do serwisu dla danego
uzytkownika.
Uwaga: nalezy zapamigta¢ hasto oraz adres email, gdyz bedq one stuzyty do logowania
do systemu Generator eNGO. Zaleca si¢ aby po pierwszym zalogowaniu do systemu
eNGO uzupetni¢ wszystkie dane oferenta, ktore sq potrzebne do skiadania ofert i
sprawozdan.
W przypadku zmiany danych organizacji, nalezy pami¢ta¢ o zaktualizowaniu informacji
w GENERATOR OFERT eNGO.
Po zalogowaniu si¢ do GENERATORA OFERT eNGO, uzytkownik zostaje
automatycznie przeniesiony do gtéwnego panelu uzytkownika GENERATORA OFERT
eNGO.
Instrukcja obstugi GENERATORA OFERT eNGO jest dostepna na stronie
internetowej http://www.engo.org.pl/pomoc.
W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek bledow czy zastrzezen do poprawnej pracy
systemu, organizacja powinna dokona¢ zgloszenia na adres: wksii@um.torun.pl.
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W przypadku ofert (w wersji papierowej) przestanych poczta decyduje data stempla
pocztowego (szczegélowe informacje - patrz konkretne ogloszenie konkursowe).
Przed przystgpieniem do wypehienia oferty nalezy dokladnie zapoznaé si¢ z trescig
wybranego ogloszenia konkursowego Prezydenta Miasta Torunia.

Ogloszenia konkursowe sg publikowane w GENERATORZE OFERT eNGO
http://torun.engo.org.pl/, w Biuletynie Informacji Publicznej: www.bip.torun.pl (w dziale
,Ogloszenia PMT”), w miejskim serwisie dla organizacji pozarzadowych orbiTorun:
www.orbitorun.pl.oraz wywieszone na tablicy ogloszen UMT. Sg one takze dostgpne we
wiasciwych jednostkach organizacyjnych Urzedu Miasta Torunia oraz Gminy Miasta
Torun.

Wszystkie pozycje formularza oferty muszg zostaé wypetione. W przypadku pol, ktore
nie dotycza danej oferty, nalezy wpisa¢ ,nie dotyczy”. W miejscach, ktore
wymagaja podania wartos$ci liczhowych nalezy wstawi¢ cyfre ,,0” (zero).

Oferte moze ztozy¢ jeden oferent lub moze to by¢ oferta wspolna dwoch lub wigcej
podmiotow.

Nalezy zwroci¢ uwage, czy w tresSci ogloszenia konkursowego zostalo wprowadzone
ograniczenie dotyczace iloSci mozliwych do zlozenia ofert przez jednego oferenta
w ramach danego zadania publicznego.

1. WYPELNIANIE OFERTY

I. Podstawowe informacje o zlozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej,
do ktorego jest adresowana oferta

nalezy wpisa¢ Prezydent Miasta Torunia

2. Rodzaj zadania publicznego

nalezy wskazac¢ rodzaj zadania publicznego wynikajgcy z ogloszenia
konkursowego

UWAGA!

W przypadku wskazania innego rodzaju zadania publicznego niz w
ogloszeniu konkursowym, oferta zostaje odrzucona z przyczyn
formalnych (blad niepodlegajacy poprawie) - w sytuacji, gdy na
skutek unieruchomienia GENERATORA OFERT eNGO, oferta zostata
ztozona wylacznie w wersji papierowe;.

3. Tytut zadania publicznego

nalezy podac nazwe wlasng zadania nadang przez oferenta (dobrze, aby
tutut byt krotki i zapadajgcy w pamiec)

4. Termin realizacji zadania
publicznego

Data daty powinny by¢ zgodne z terminami | Data
rozpoczecia okreslonymi w ogloszeniu zakoriczenia
konkursowym; winny uwzglednia¢
rowniez dziatania przygotowawcze i
podsumowujgce
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I1. Dane oferenta(-téw)

1. Nazwa oferenta(-téw), numer w KrajowymRejestrzeSadowym lub innej ewidencji, adres siedziby lub adres do
korespondencji

Nalezy poda¢ ponizsze informacje:

— pelng nazwe oferenta ubiegajgcego si¢ o dofinansowanie na realizacje zadania publicznego w ramach
otwartego konkursu ofert — jaki jest w KRS lub innym rejestrze,

— numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym lub innym rejestrze,

— adres siedziby lub adres do korespondenciji.

2. Inne dodatkowe dane kontaktowe, w tym dane | Valezy podaé imig i nazwisko 0soby/-0b uUpowaznionej/-ych
0s6b upowaznionych do skladania wyjasnien | przez oferenta do kontaktow w sprawach dotyczqgcych
dotyczacych oferty (np. numer telefonu, adres wyjasnien i uzupetnien sktadanych do oferty (osobal-y
R ), odpowiedzialna/-e za realizacje zadania, znajgcal-€ oferte).

3. Nazwa, adres i dane kontaktowe jednostki organizacyjnej bezposrednio wykonujacej zadanie publiczne, o ktorym mowa
w ofercie (nalezy wypeié, jezeli zadanie ma by¢ realizowane przez oddziat terenowy, placéwke lub inng jednostke organizacyjna oferenta)

Nalezy wypetnic, jezeli zadanie ma by¢ realizowane przez oddzial terenowy, placowke lub inng jednostke
organizacyjng.

Nalezy podaé nazwe, adres i dane kontaktowe placowki (jednostki organizacyjnej), ktora bedzie
bezposrednio wykonywata zadanie, na ktore wnioskodawca ubiega sie o dofinansowanie ze srodkow Gminy
Miasta Torun.

W przypadku realizacji zadania przez ,, centrale” organizacji nalezy wpisac: , nie dotyczy”.

4. Przedmiot dzialalnoS$ci pozytku publicznego:

1) dzialalnos$¢ nieodptatna pozytku publicznego:

Wypetnia kazdy oferent.

Nalezy wymieni¢ zakres dziatalnosci nieodptatnej pozytku publicznego wynikajgcy ze statutu lub innego aktu

wewnetrznego organizacji, np. uchwaty zarzqdu. Zadanie winno odpowiadac zakresowi dziatan statutowych

organizacji.

Drziatalnosciqg nieodptatng pozytku publicznego jest taka dzialalnosé statutowa, za ktorq organizacja nie

pobiera wynagrodzenia (Zadnych optat i wptat) od adresatow zadania.

UWAGA!

1. W przypadku, gdy cele statutowe organizacji nie obejmuja prowadzenia dzialalnosci w zakresie
proponowanego zadania publicznego oferta zostaje odrzucona z przyczyn formalnych (blad
niepodlegajacy poprawie).

2. W przypadku gdy oferent zlozy w ofercie, o§wiadczenie o prowadzeniu wylacznie nieodplatnej
dzialalnoSci pozytku publicznego, to nie jest on uprawniony do pobierania oplat i wplat od
adresatow zadania.

2) dziatalno$¢ odptatna pozytku publicznego:

Wypehi¢ tylkow przypadku prowadzenia dziatalnosci odptatnej pozytku publicznego, zgodnie z

odpowiednim dokumentem, ktdry to reguluje (statut lub inny akt wewnetrzny organizacji, np. uchwata

zarzadu).

Jezeli organizacja nie prowadzi dziatalnos$ci odptatnej nalezy wpisac ,,nie dotyczy”.

Dziatalnoscig odptatng pozytku publicznego jest taka dziatalno$¢ statutowa, za ktdra organizacja pobiera

wynagrodzenie (sg to wptaty lub optaty od adresatow zadania, ktore stuzg na pokrycie catosci lub czegsci

kosztéw zwigzanych z realizacja danego zadania). Dzialalno$cig odplatng jest takze sprzedaz towardéw lub

uslug wytworzonych przez osoby bezposrednio korzystajace z dziatalnos$ci pozytku publicznego.

UWAGA!

1. Brak informacji o prowadzeniu dzialalnosci odplatnej przy jednoczesnym wykazaniu wpltywoéow od
adresatow zadania publicznego jest bledem formalnym (mozliwym do poprawy).




2. W przypadku, gdy oferent deklaruje pobieranie wplat/oplat od adresatéw zadania, a statut
organizacji nie przewiduje prowadzenia dzialalnosci odplatnej oferta zostaje odrzucona z przyczyn
formalnych (blad niepodlegajacy poprawie).

I11. Informacja o sposobie reprezentacji oferenta(-téw) wobec organu administracji
publicznej, w tym imiona i nazwiska osob upowaznionych do reprezentowaniaoferenta(-
téw) wobec organu administracji publicznej, wraz z przytoczeniem podstawy prawnej

Nalezy podaé dane osoby lub 0séb wraz z podaniem funkcji, jakq pelnig w organizacji, ktore zgodnie z
postanowieniami statutu lub innego aktu wewnetrznego sq upowaznione do reprezentowania oferenta na
zewngtrz i zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych (zawierania umow) oraz skltadania
oswiadczen woli. Nalezy wskazac¢ jakie dokumenty wewnetrze organizacji to regulujg (np. statut,
petnomocnictwo).

UWAGA!

Zarzad organizacji moze kogo$S upowazni¢ do reprezentowania organizacji (np. dyrektora/rke czy
koordynatora/rke) - w takim wypadku nalezy wskaza¢ dokument regulujacy te ustalenia (np. uchwale
Zarzadu).

IV.  Szczegolowy zakres rzeczowy oraz kalkulacja przewidywanych kosztow zadania
publicznego

1. Streszczenie zadania publicznego wraz ze wskazaniem miejscajego realizacji

Nalezy przedstawic¢ najwazniejsze, skrocone informacje dotyczgce zadania oraz wskazac miejsce, w ktorym

zadanie bedzie realizowane np. siedziba organizacji, dom kultury, szkota, swietlica.

Uwaga!

1. Punkt ten wiaze si¢ czesto z koniecznoscia uzyskania zgody na zajecie miejsca w przestrzeni
publicznej. Przyznanie dotacji na realizacje zadania nie zwalnia oferenta z koniecznosci uzyskania
zgody wlasciciela terenu na lokalizacj¢ wydarzenia w przestrzeni publicznej oraz innych
wymaganych uzgodnien.

W przypadku zadan, ktore maja by¢ realizowane w przestrzeni publicznej Zespotu Staromiejskiego

oferent jest zobowigzany do dokonania wstepnej rezerwacji terenu, w formie pisemnej lub mailowej,

przed zlozeniem oferty realizacji zadania publicznego. Korespondencj¢ w tej sprawie nalezy kierowa¢ do

Biura Torunskiego Centrum Miasta, ul. Waly gen. Sikorskiego 8, tel. 56 611 87 36, e-mail:

starowka@um.torun.pl. W przypadku uzyskania dotacji na realizacj¢ zadania, oferent jest zobowigzany|

wystapi¢ do odpowiedniej jednostki o wydanie zgody na zajgcie przestrzeni publicznej Zespotu

Staromiejskiego:

1) jesli dotyczy ulic: Rynek Staromiejski, Krolowej Jadwigi, Roézanej, Szerokiej, Chetminskiej
(od skrzyzowania z wul. Franciszkanska do skrzyzowania z wul. Rynek Staromiejski),
Rynek Nowomiejski (wydzielona kraweznikiem srodkowa czgs¢ ul. Rynek Nowomiejski — ptytal
Rynku Nowomiejskiego, bez okalajacej ja jezdni i chodnikow 1 z wylaczeniem dziatek nr 134 1 135),
Wielkie Garbary (od skrzyzowania z ul. Slusarska do skrzyzowania z ul. Krélowej Jadwigi),
Zeglarskiej (od skrzyzowania z ul. Kopernika do skrzyzowania z ul. Rynek Staromiejski) — wlasciwg
jednostka jest Biuro Torunskiego Centrum Miasta;

2) w przypadku pozostatych ulic — witasciwy jest Miejski Zarzad Drog w Toruniu.

2. Nalezy zwréci¢ uwage na kryteria dodatkowe wskazane w tresci ogtoszenia konkursowego:

a) innowacyjno$¢ zadania /oryginalnosci pomystu/ - nalezy opisa¢ zastosowanie nowych rozwigzan i
pomystow (na terenie Gminy Miasta Torun) dotyczacych przedmiotu, celu, zakresu i formy dziatan;

b) zaangazowanie partneréw w realizacje zadania — nalezy wskaza¢ podmiot/y zaangazowane w
realizacje projektu (partneréw), forme i zakres wspélracy (np. oferta wspolna, umowa/porozumienie
partnerskie, list intencyjny/deklaracja, w przypadku nieformalnej wspotpracy - pisemne
potwierdzenie/o$wiadczenie — nalezy zalaczy¢ do oferty).

Brak powyzszych informacji oznacza nieprzyznanie punktu w danym Kryterium oceny oferty.




2. Opis potrzeb wskazujacych na celowos¢ wykonania zadania publicznego wraz z liczbg oraz opisemodbiorcéwtego zadania

Nalezy okresli¢ diagnoze problemu, uzasadnié potrzebe realizacji zadania, wskazacé dane i ich Zrodla
uzasadniajqce potrzebe realizacji zadania (w tym obserwacje wiasne).
Nalezy  scharakteryzowaé — grupe,  ktora  posrednio  lub  bezposrednio  korzysta¢c  bedzie
z zadania publicznego oraz poda¢ realng liczbe odbiorcow zadania.

3. Uzasadnienie potrzeby dofinansowania z dotacji inwestycji zwigzanych z realizacjg zadania publicznego, w szczegolnosci ze
wskazaniem, w jaki sposéb przyczyni sie to do podwyzszenia standardu realizacji zadania

Wypetnic tylko w przypadku konkursow, w ramach ktorych mozliwe jest ubieganie sie o dofinansowanie
inwestycji (informacja zawarta jest w ogloszeniu konkursowym).
W pozostatych przypadkach wpisaé,, nie dotyczy”.

4. Zaktadany(-ne) cel(e) realizacji zadania publicznego

Nalezy opisac cele, jakie oferent chce osiggnqc realizujqc zadanie publiczne. Nalezy takze okresli¢ sposob ich
realizacji, wskazujgc metody, jakie oferent chce zastosowac w realizacji zadania.
Zakladane cele powinny wynikac z okreslonych w projekcie potrzeb.

5. Opis zaktadanych rezultatéw realizacji zadania publicznego (nalezy opisa¢ zaktadane rezultaty zadania publicznego —czy beda
trwate oraz w jakim stopniu realizacja zadania przyczyni sie do osiggniecia jego celu)

Nalezy opisac¢ zakladane rezultaty zadania publicznego. Opisaé czy bedq trwate oraz w jakim stopniu
realizacja zadania przyczyni sie¢ do rozwigzania problemu spotecznego lub zlagodzi jego skutki. Warto
odnies¢ sig do okreslonych w punkcie 2 oferty potrzeb oraz skutkow i przyczyn i odpowiedzie¢ na pytanie
czy realizacja zadania zlikwiduje przyczyny lub je zniweluje, czy zmniejszy skutki, ktore zostaly przez
oferenta okreslone.

Nalezy uzasadnié zbieznos¢ proponowanego zadania z programami i strategiami obowigzujgcymi
W Gminie Miasta Torun.

Dodatkowe informacje dotyczace rezultatow realizacji zadania publicznego

Planowany poziom osiggniecia
Zaktadane rezultaty zadania publicznego rezultatow (wartosc
docelowa)

Sposéb monitorowania rezultatéw/zrédto
informacji o osiaggnieciu wskaznika

Nalezy wpisac ,, nie dotyczy” lub przekreslic pole.
W ogtoszeniu konkursowym nie wskazano tych informacji jako obowigzkowych.

6. Opis poszczegolnych dziatan w zakresie realizacji zadania publicznego (opis musi byé spdjny z harmonogramem; ponadto opis
powinien zawierac liczbowe okreslenie skali dziatan planowanych przy realizacji zadania publicznego, np. Liczbe swiadczen udzielanych
tygodniowo, miesiecznie, liczbe odbiorcow; przy opisie dziatania oferent moze dokona¢ analizy wystgpienia ryzyka
w trakcie realizacji zadania publicznego)

Nalezy opisac¢ w porzgdku chronologicznym poszczegolne dziatania w zakresie realizacji zadania

publicznego. Opis musi by¢ spojny z harmonogramem i kosztorysem zadania.

Przy opisie dziatania oferent moze dokonac analizy wystgpienia ryzyka w trakcie realizacji zadania

publicznego.




7. Harmonogramna rok...................
(nalezy podaé terminy rozpoczecia i zakoriczenia poszczegdlnych dziatan; w przypadku oferty wspdlnej obok nazwy dziatania nalezy podaé
nazwe oferenta realizujgcego dane dziatanie; w przypadku wiekszej liczby dziatan istnieje mozliwos¢ dodania kolejnych wierszy; w przypadku
zadania realizowanego w okresie dtuzszym niz jeden rok budzetowy nalezy dofaczy¢ zatgcznik nr 1.1 do oferty dla kazdego roku odrebnie)

!\lazvya dZ|§Ian|a (w,przypadku Oferty,WSp,omej przy naz‘,Nie, Planowany termin Zakres dziatania realizowany przez
Lp. dziatania nalezy wskazaé oferenta odpowiedzialnego za realizacje .. . .
L realizacji podmiot niebedacy strong umowy
dziatania)

Nalezy przedstawi¢ harmonogram planowanych Nalezy podac terminy .
dziatan tzn. opisa¢ w porzgdku chronologicznym rozpoczecia i W przypaqu, gdy real'zato_rem
dzialania, jakie oferent zamierza podjgé¢ przy zakonczenia dziatan jest wy iqu;.ue ofer ent ’nalezy
realizacji zadania. wpisac: “nie dotyczy

UWAGA!

Termin rozpoczecia i zakonczenia realizacji zadania powinien by¢ zbiezny z datami
wskazanymi w rozdziale | pkt. 4 wzoru oferty.

W przypadku zadania realizowanego w okresie dluzszym niz jeden rok budzetowy
nalezy dolaczy¢ zalacznik nr 1.1 do oferty dla kazdego roku odrebnie.

Przyktadowy harmonogram

7. Harmonogram na rok 2018
(nalezy podaé terminy rozpoczecia i zakoriczenia poszczegdlnych dziata; w przypadku oferty wspdlnej obok nazwy dziatania nalezy podac
nazwe oferenta realizujgcego dane dziatanie; w przypadku wiekszej liczby dziatan istnieje mozliwos¢ dodania kolejnych wierszy; w przypadku
zadania realizowanego w okresie dtuzszym niz jeden rok budzetowy nalezy dotaczy¢ zatgcznik nr 1.1 do oferty dla kazdego roku odrebnie)
i i ST i Planowan
Nazwa d.ZIafan!a(w przyRadku oferty wspc?IneJ'przy nazwie : y Zakres dziatania realizowany przez podmiot
Lp. dziatania nalezy wskazaé oferenta odpowiedzialnego za termin .
L R niebedacy strong umowy
realizacje dziatania) realizacji
1.
Rozpoczecie realizacji zadania 1 marca Nie dotyczy
2018'r.
2. | Zatrudnienie os6b do realizacji marzec - Nie dotyczy
zadania/wykonywanie obowigzkow kwiecien
2018 r.
3.
Ustalenie programu szkolenia pierwszy Nie dotyczy
tydzien
marca
2018 r.
4. drugi Nie dotyczy
Promocja. Przygotowanie ulotek (500 egz.) tydzien
marca
2018'r.




15-30 Nie dotyczy
Nabor chetnych do udziatu w szkoleniu (60 0sob) marca
2018 r.
marzec Nie dotyczy
Zaangazowanie prowadzgcych szkolenie (3 trenerow) 2018 r.
Drziatania zwigzane z realizacjq szkolenia: marzec — Nie dotyczy
wynajem sal/zapewnienie wyzywienia dla kwiecien
uczestnikow/materialy szkoleniowe 2018 r.
Przeprowadzenie szkolen 10-18 Nie dotyczy
(3 grupy po 20 uczestnikow w kazdej) kwietnia
2018 r.
Rozliczenie i podsumowanie zadania 20-30 Nie dotyczy
kwietnia
2018 r.

8. Kalkulacja przewidywanych kosztéw

W przypadku wigkszej liczby kosztow istnieje mozliwos¢ dodawania kolejnych wierszy;
w przypadku zadania realizowanego w okresie dluzszym niz jeden rok budzetowy nalezy
dolqczy¢ zatgceznik nr 1.2 do oferty dla kazdego roku odrebnie.

1. Tabel¢ nalezy wypeti¢ uwzgledniajgc podziat kosztéw na nastepujace rodzaje:

1) Koszty merytoryczne (nalezy poda¢ koszty bezposrednio zwigzane z realizacjg
zadania, spdjne do opisu dziatan);

2) koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne (nalezy wpisac
koszty obstugi zadania, ktore sg zwigzane z wykonywaniem dziatan o charakterze
administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym z obstuga finansowa i prawna
projektu).

2. W przypadku oferty wspdlnej powyzsze koszty nalezy wpisa¢ dla kazdego oferenta
oddzielnie. W przypadku wigkszej liczby kosztéw istnieje mozliwos¢ dodawania
kolejnych wierszy.

3. Kazdy koszt powinien by¢ wyrazony pod wzgledem liczby jednostek, kosztu
jednostkowego, rodzaju miary oraz jako koszt catkowity (wynikajacy z pomnozenia ilosci
jednostek i kosztu jednostkowego).

UWAGA!
W kolumnie IT okreslajac rodzaj kosztu nalezy wskaza¢ (dopisa¢) rodzaj dokumentu
ksiegowego (umowa, faktura, lista plac).

4. W kolumnie ,,z wkladu osobowego” istnieje mozliwo$¢ wprowadzenia wyceny pracy
spotecznej cztonkow lub $wiadczenia wolontariuszy — zasady wyceny i dopuszczalny
poziom udzialu wkladu osobowego w stosunku do wnioskowanej kwoty dotacji
zostaty szczegdlowo okreslone w ogloszeniu konkursowym.

UWAGA!
Wklad osobowy podawany jest w stosunku do wnioskowanej kwoty dotacji — na etapie
oferty, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji — na etapie umowy.

5. Informacja o mozliwosci uwaglednienia wkladu rzeczowego zostala szczegélowo
okreslone w ogloszeniu konkursowym. Jezeli regulamin konkursowy uniemozliwia
uwzglednienie wkladu rzeczowego W kolumnie “z wkladu rzeczowego” nalezy wstawié
cyfre ,,0” (zero).




Przykladowy kosztorys

8. Kalkulacja przewidywanych kosztéw na rok 2018

(w przypadku wieksze] liczby kosztéw istnieje mozliwosé

nr 1.2 do oferty dla kazdego roku odrebnie)

dodawania kolejnych wierszy; w przypadku zadania realizowanego w okresie dtuzszym

niz jeden rok budzetowy nalezy dotfaczy¢ zatgcznik

Kategoria Rodzaj kosztow Liczba Koszt Rodzaj Koszt z wnioskowanej z innych Srodkéw z wktadu z wktadu Numer(y) lub nazwa(-wy)
kosztu (nalezy uwzgledni¢ wszystkie jednostek jednostkowy miary catkowity dotacji finansowych? osobowego? | rzeczowego®» ¥ | dziatania(-tari) zgodnie
planowane koszty, w szczegdlnosci (w zt) (w zt) (w zt) (w zt) (w zt) (w zt) z harmonogramem
zakupu ustug, zakupu rzeczy,
wynagrodzen)
| Koszty merytoryczne®
Koszty po stronie:
Nr
poz. .
Stowarzyszenie XXX :
(nazwa oferenta)
1. | wynagrodzenie | trenera 10 15 godz. 150 0 0 150 0 8. Przeprowadzenie
(umowa wolontariacka) szkolen
(1 grupa)
2. | wynagrodzenie Il trenera 20 15 godz. 300 300 0 0 0 8. Przeprowadzenie
(umowa zlecenie) szkolen
(2 grupy)
Razem: 450 300 0 150 0

Y Na przyktad $rodki finansowe oferenta, inne $rodki publiczne (np. dotacje), éwiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania.
2wktadem osobowym sa praca spoteczna cztonkdw i éwiadczenia wolontariuszy planowane do zaangazowania w realizacje zadania publicznego.

3wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy organ w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert wskazat podanie tych informacji jako obowiazkowe.
“Wktadem rzeczowym sa np. nieruchomosci, érodki transportu, maszyny, urzadzenia. Zasobem rzeczowym moze by¢ réwniez zaséb udostepniony, wzglednie ustuga éwiadczona na rzecz tej

organizacji przez inny podmiot nieodptatnie (np. ustuga transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.) planowana do wykorzystania w realizacji zadania publicznego.

SINalezy wpisa¢ koszty bezposrednio zwiazane z celem realizowanego zadania publicznego. W przypadku oferty wspéinej powyzsze koszty nalezy wpisa¢ dla kazdego oferenta oddzielnie.
W przypadku wiekszej liczby kosztéw istnieje mozliwos¢ dodawania kolejnych wierszy.




Koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne®

Koszty po stronie:

Nr
poz. | Stowarzyszenie XXX :
(nazwa oferenta)
1. | wynagrodzenie koordynatora 30 50 dni 1500 1000 500 0 2. Zatrudnienie 0s6b do
i realizacji
(umowa Zleceme) zadania/wykonywanie
obowigzkow
2. | wynajem sal szkoleniowych 2 350 dni 700 700 0 0 7. Dziatania zwigzane z
(faktura) realizacja szkolenia:
wynajem sal/zapewnienie
wyzywienia dla
uczestnikow/materiaty
szkoleniowe
3. | obstuga ksiggowa (umowa 5 60 godz. 300 0 0 300 2. Zatrudnienie osob do
wolontariacka) realizacji _
zadania/wykonywanie
obowigzkow
4. | zakup papieru, teczek, 50 5 osoba 250 250 0 0 7. Dzialania zwiazane z
dtugopisow (rachunek) realizacja szkolenia:
wynajem sal/zapewnienie
wyzywienia dla
uczestnikow/materiaty
szkoleniowe
5. | wyzywienie podczas 50 10 osoba 500 500 0 0 7. Dzialania zwiazane z
szkolenia (przerwa kawowa, realizacjy szkolenia:
lunch) (rachunek) wynajem s_al/zapewnlenle
u wyzywienia dla
uczestnikow/materiaty
szkoleniowe
6. |promocja: druk ulotek 500 0,50 szt. 250 0 250 0 4. Promocia.
informujacych o szkoleniu (Pgégge‘;tg‘;"ame ulotek
(faktura VAT) :
Razem: 3.500 2.450 750 300

®)Nalezy wpisa¢ koszty obstugi zadania, ktére sg zwigzane z wykonywaniem dziatar o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym z obstuga finansowa i prawng projektu.
W przypadku oferty wspdlnej powyzsze koszty nalezy wpisaé dla kazdego oferenta oddzielnie.W przypadku wiekszej liczby kosztow istnieje mozliwos¢ dodawania kolejnych wierszy.




Planowane koszty

poszczegdlnych oferentéw Nie dotyczy: 0 0 0 0
ogétem”): (nazwa oferenta 1)
0 0 0 0
Nie dotyczy:
(nazwa oferenta 2)
Ogétem: 3.950 2.750 750 450

"IDotyczy oferty wspdinej. W przypadku wiekszej liczby oferentéw istnieje mozliwoé¢ dodawania kolejnych wierszy.
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9.

1.
2.

3.
4.

Przewidywane zrodla finansowania zadania publicznego
Tabele nalezy wypeki¢ poprzez zsumowanie odpowiednich kolumn kosztorysu.
Tylko oferenci prowadzacy dziatalno$¢ odptatng pozytku publlcznego moga wypehic
punkt 2.2. “Swiadczenia pienigzne od odbiorcéw zadania publicznego .
Wartosci procentowe nalezy poda¢ z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku.
Maksymalny poziom procentowy wkladu osobowego zostal okreslony w tresci
ogloszenia konkursowego (na etapie oferty - w relacji do wnioskowanej kwoty dotacii).

Przykladowy kosztorys ze wigledu na Zrodla finansowania

9. Przewidywane zrodta finansowania zadania publicznego

Lp. | Nazwa zrodta Wartosc
1 | Wnioskowana kwota dotacji 2.750 zt
Inne $rodki finansowe ogétem?’: 750 zt
(nalezy zsumowac srodki finansowe wymienione w pkt 2.1-2.4)
2.1 | Srodki finansowe wiasne?® 750 zt
2.2 | Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania publicznego® 0zt
2 Srodki finansowe z innych zrédet publicznych®®)
2.3 Nazwa(-wy) organu(-néw) administracji publicznej lub jednostki(-tek) sektora finansow publicznych, 0zt
ktéry(-ra,-re) przekazat(a, y) lub przekaze(-z3) srodki finansowe): nie dotyczy.
2.4 | Pozostate®
0zt
Wkiad osobowy i wktad rzeczowy ogétem: 450 zt
(nalezy zsumowac $rodki finansowe wymienione w pkt 3.1 3.2)
3 | 3.1 | Wktad osobowy 450 zt
3.2 | Wktad rzeczowy'? 0zt
4 | Udziat kwoty dotacji w catkowitych kosztach zadania publicznego®" 69,62 %
27,27 %
5 | Udziat innych $rodkéw finansowych w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji'? UM_/AGA: w re{aql do
wnioskowanej kwoty
dotacji
16,36 %
6 | Udziat wktadu osobowego i wktadu rzeczowego w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji*® UM,/AGA: w re{aql do
wnioskowanej kwoty
dotacji

B\wypetni¢ jedynie w przypadku wsparcia realizacji zadania publicznego.

9Na przyktad dotacje z budzetu parstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, funduszy celowych, $rodki
z funduszy strukturalnych.
1Owypetni¢ jedynie w przypadku, gdy kalkulacja przewidywanych kosztéw obejmowata wycene wktadu rzeczowego.

Wprocentowy udziat kwoty dotacji, o ktérej mowa w pkt 1, w catkowitych kosztach zadania publicznego nalezy podaé¢

z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

2procentowy udziat innych $rodkéw finansowych, o ktérych mowa w pkt 2, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji nalezy

podaé z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Blprocentowy udziat srodkéw niefinansowych, o ktérych mowa w pkt 3, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji nalezy

podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
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UWAGA!

1. W pkt 2.3 nalezy wskaza¢ zrédio publiczne np. PFRON, Urzad Marszalkowski
Wojewddztwa ..... wraz z infromacja czy Srodki organizacji przekazano czy dopiero
si¢ na nie oczekuje.

2. W pkt 5 i 6 wskazano, Ze poziom procentowy nalezy okresli¢ w odniesieniu do
otrzymanej dotacji, ustawodawca mial w tym przypadku na mysli wnioskowana
kwote dotacji.

Uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu:

1. W punkcie 14 oferty ,,Inne informacje, ktore moga mie¢ znaczenie przy ocenie oferty, w
tym odnoszace si¢ do kalkulacji przewidywanych kosztow oraz oswiadczen zawartych na
koncu oferty” nalezy okresli¢ czy organizacja ma mozliwo$¢ odliczania podatku VAT.
W takim wypadku nalezy poda¢ podstawe prawna, ktora jej to umozliwia oraz wskazac,
ktére z pozycji kosztorysu sg wykazane jako kwoty netto. Nalezy wskazaé czy podane
koszty wynagrodzen to kwoty brutto czy brutto ubruttowione.

2. Przy ocenie ofert komisja konkursowa bierze pod uwage:

1) wlasciwe pogrupowanie kosztow, celowos¢ kosztow w relacji do zakresu rzeczowego
zadania;

2) adekwatnos$¢ proponowanych kosztow do planowanych dziatan, zasadno$¢ przyjetych
stawek jednostkowych, odniesienie kosztéw do planowanych rezultatow, relacje
kosztéw administracyjnych do merytorycznych;

3) planowany udzial dotacji w kosztach realizacji zadania (ocena odwrotnie
proporcjonalna do udziatu dotacji) - w przypadku formy powierzenia zadania,
Kryterium nie jest brane pod uwagg:

a) 4 pkt - jezeli % dofinansowania nie przekroczy 1/2 maksymalnego dozwolonego
poziomu;

b) 3 pkt - jezeli % dofinansowania jest w przedziale > 1/2 poziomu max.
oraz < lub = 4/6 poziomu max;

c) 2 pkt - jezeli % dofinansowania jest w przedziale > 4/6 poziomu max. oraz < lub
= 5/6 poziomu max;

d) 1 pkt-jezeli % dofinansowania przekroczy 5/6 poziomu max.

10. Informacja o zamiarze odptatnego wykonania zadania (jezeli oferent(-nci) przewiduje(-jg) pobieranie Swiadczen
pienieznych od odbiorcow zadania,nalezy opisa¢, jakie bedg warunki pobierania tych Swiadczen, jaka bedzie wysokos¢
Swiadczenia poniesiona przez pojedynczego odbiorce oraz jaka bedzie faczna wartos¢ Swiadczen)

Pobieranie swiadczen pienieznych od odbiorcow zadania jest realizowane wylgcznie w ramach prowadzonej
odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego. Informacja powinna by¢ spojna z danymi wskazanymi w)
punkcie 9 “Przewidywane Zrodla finansowania zadania publicznego”, poz. 2.2.

11. Zasoby kadrowe przewidywane do zaangazowania przy realizacji zadania publicznego (nalezy opisa¢ kwalifikacje os6b oraz ich
sposdb zaangazowania w realizacje poszczegdlnych dziatan, z uwzglednieniem wolontariuszy oraz cztonkdéw stowarzyszen swiadczgcych
prace spotecznie)

Nalezy wskazac zasoby kadrowe przewidziane do realizacji zadania, konieczne z punktu widzenia realizacji
adania, np. ogolna liczba osob pracujgcych przy realizacji zadania (w przeliczeniu na petne etaty), w tym
zaagnazowanie wolontariuszy (w przeliczeniu na petne etaty) oraz inne informacje o zasobach kadrowych, w
tym o kwalifikacjach oséb zatrudnionych przy realizacji zadania oraz o kwalifikacjach wolontariuszy.

ezieli oferent nie przewiduje udzialu wolontariuszy w realizacji projektu naleiy to zaznaczyé (Kryterium
dodatkowe oceny oferty).
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12. Wycena wktadu osobowego przewidzianego do zaangazowania przy realizacji zadania publicznego (nalezy opisa¢ sposdb)
wyceny wktadu osobowego), ktdry zostanie zaangazowany przy realizacji zadania, wraz z podaniem cen rynkowych, na ktérych podstawiejest
szacowanajego wartosc)

Wktadem osobowym sq praca spoteczna cztonkow i swiadczenia wolontariuszy planowane do zaangazowania
W realizacje zadania publicznego. Informacja powinna by¢ spéjna z kosztorysem oraz danymi wskazanymi w
punkcie 9 “Przewidywane Zrédta finansowania zadania publicznego”, poz. 3.1. 1 6.

Sposob wyceny pozafinansowego wkladu osobowego zostal okreslony szczegolowo w ogloszeniach
konkursowych.

13. Wktad rzeczowy przewidziany do wykorzystania przy realizacji zadania publicznego (nalezy szczegétowo opisaé zasady oraz
spos6b wykorzystania wktadu rzeczowegoError! Bookmark not defined.) \y reglizacje poszczegdlnych dziatan oraz, o ile kalkulacja przewidywanych
kosztéw obejmowata wycene wktadu rzeczowego, opisac sposéb jego wyceny wraz z podaniem cen rynkowych, na ktérych podstawie jest
szacowanajego wartosc)

Informacja o mozliwosci uwaglednienia wkladu rzeczowego zostala szczegolowo okreslona w ogloszeniu
konkursowym. Jezeli regulamin konkursowy uniemozliwia uwzglednienie wkiadu rzeczowego nie nalezy
wypetniac w czesci IV.8 oferty ,, Kalkulacja przewidywanych kosztow” kolumny ,,z wktadu rzeczowego”.

Jesli zaktadane jest jego wykorzystanie przy realizacji zadania, naleiy to opisaé w tym miejscu - bez wyceny|
wkladu rzeczowego.

14. Inne informacje, ktére moga miec¢ znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszace sie do kalkulacji przewidywanych
kosztow oraz oswiadczen zawartych na koncu oferty

Nalezy m.in. okresli¢ czy organizacja ma mozliwos¢é odliczania podatku VAT. W takim wypadku nalezy podaé

podstawe prawng, ktora jej to umozliwia oraz wskazal, ktore z pozycji kosztorysu sq wykazane jako kwoty|

netto. Nalezy wskazac czy podane koszty wynagrodzen to kwoty brutto czy brutto ubruttowione.

15. Informacje o wczesniejszej dziatalnosci oferenta(-tow) w zakresie, ktérego dotyczy zadanie publiczne, w tym informacje
obejmujace dotychczasowe doswiadczenia oferenta(-tow) w realizacji podobnych zadan publicznych
Nalezy wymieni¢ zadania publiczne realizowane wczesniej przez oferenta, opisac¢ doswiadczenie organizacji
w realizacji projektdw o podobnym charakterze i zasiegu. Nalezy zaznaczy¢, ktGre zadania byly realizowand
we wspolpracy (finansowej lub pozafinansowej) z administracjq, w tym Gming Miasta Torun.

ZALACZNIKI WYMAGANE DO OFERTY

1. Do oferty skladanej w wersji papierowej stanowigcej wydruk z GENERATORA

OFERT eNGO, jako dodatkowe informacje uzupelniajace, nalezy zalaczy¢:

1) harmonogram - jedynie w przypadku zadania realizowanego w okresie dtuzszym niz
jeden rok budzetowy, odrebnie na kazdy rok (konkursy wieloletnie);

2) kalkulacje przewidywanych kosztow - jedynie w przypadku zadania realizowanego w
okresie dtuzszym niz jeden rok budzetowy, odregbnie na kazdy rok (konkursy
wieloletnie);

3) kopi¢ umowy lub statutu spoiki potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem — w
przypadku gdy oferent jest spotka prawa handlowego, o ktorej mowa w art. 3 ust. 3
pkt 4 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie;

4) wykaz dziatan promocyjnych podejmowanych przez oferenta;

5) kopi¢ dokumentu potwierdzajacego zaangazowanie partneréw w realizacje
zadania (np. umowa/porozumienie partnerskie, list intencyjny/deklaracja, w
przypadku nieformalnej wspolpracy - pisemne potwierdzenie/oSwiadczenie);

6) inne wymagane w ogloszeniu zalgczniki.
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2. Zalaczniki do oferty w wersji papierowej, stanowigcej wydruk z GENERATORA
OFERT eNGO winny by¢:

1)
2)

3)

4)

ponumerowane;

podpisane przez osobg¢ lub osoby uprawnione, ktére zgodnie z zapisami w KRS lub
innym dokumencie prawnym sa upowaznione do reprezentowania oferenta na
zewnatrz 1 zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych (zawierania umow);
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez osob¢ lub osoby uprawnione, jesli
przedktadane sg w formie kserokopii - Na pierwszej stronie nalezy potwierdzi¢ za
zgodnos¢ z oryginatem strony od ... do ... przez osobe uprawnionq (pieczqtka
organizacji, podpis osoby upowaznionej z pieczqtkq imienng oraz datq - jezeli osoba
uprawniona nie dysponuje pieczqtkq imienng, nalezy podpisa¢ petnym imieniem i
nazwiskiem z zaznaczeniem pelnionej funkcji w organizacji). Wymagane jest aby
strony zalgcznikow byty ponumerowane;

trwale polaczone z ofertg - na przyktad ztozone w papierowej lub plastikowej teczce -
skoroszyt typu ,,wczep” (niebindowana), zalecane jest nieuzywanie ,, koszulek
foliowych”.

UWAGA!

Oferta w wersji papierowej stanowiacej wydruk z GENERATORA OFERT eNGO,
zawierajaca zgodna sume kontrolna, musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby
uprawnione, ktére zgodnie z zapisami w KRS lub innym dokumencie prawnym sa
upowaznione do reprezentowania oferenta na zewnatrz izaciagania w jego imieniu
zobowigzan finansowych (zawierania umow).

Pojecie ,,sumy kontrolnej” oznacza numer automatycznie nadany przez GENERATOR
OFERT eNGO po zakonczeniu procesu wypetnienia oferty 1 jej ztozeniu na otwarty konkurs
ofert. Wydruk ztozonej w ten sposob oferty nalezy podpisa¢ przez osobg¢/osoby upowaznione
oraz ztozy¢ lub przesta¢ droga pocztowa w terminie i na adres okreslony w ogloszeniu
konkursowym.
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Przykladowy wzor wykazu dzialan promocyjnych podejmowanych przez oferenta:

Tytul zadania publicznego: to nazwa projektu,; nalezy podac¢ nazwe wiasng zadania nadang przez

oferenta.

Formy dzialan promocyjnych

Opis nosnika/formy

promocji Przewidywana Termin
(wymiary lub inne parametry o S, I miejsce
Nazwa techniczne okre$lajace dany ilos¢ li -
Katego ria nosnika nosnik reklamowy lub dana realizacji
forme¢ promocji)
reklamowego
Ekspozycja w
Format A3, papier kﬂ;gi(ké?'
) ) lakat kredowy, druk w pelnym 100 szt. ;
Poligraficzne P ykomrze pety w Toruniu
w terminie
1-7.01.2018
Billboardy
. . Wymiary 6 x 3 m, w Toruniu
Wielkoformatowe billboard podéwietlany 5 szt. W terminie
(zewnetrzne) 1-7.01.2018
Zamieszczony
na stronie
banner Wymiary 925 x 213 glownej
i ikseli (poziom) 1 szt WWW'ZZ.Z'PI
Internetowe internetowy p ) W terminie
statyczny
1.01-
31.03.2018
spot radiowy o dtugosci
30 sekund, w ktérym Emisja na
. . zawarta bedzie - antenie Radia X
Media spot radiowy informacja o 30 emisji W terminie
dofinansowaniu 1-7.01.2018
wydarzenia przez GMT
Informacja o
) ) dofinansowaniu Sala koncertowa
informacja wydarzenia przez GMT 3 razy podczas X w dniu
Inne ustna przekazana ustnie przez wydarzenia wydarzenia tj.
konferansjera w czasie 07.01.2018

trwania wydarzenia

Tabela moze by¢ rozrzerzana o dowolng liczbe wierszy w poszczegdlnych kategoriach.
W przypadku braku mozliwosci przyporzadkowania formy promocji w podanych w tabeli
kategoriach, nalezy uwzgledni¢ ja w kategorii “Inne”.
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Stownik wybranych pojeé nosnikow reklamowych:

Folder - ma formg arkusza papieru ztozonego jednokrotnie, dwiema ptaszczyznami pionowo.
Wystepuje w roznych formatach, ma tylko cztery strony.

Broszura - na broszure sktada sig¢ kilka folderéw (co najmniej dwa) spietych razem.

Scianka promocyjna - przeno$na powierzchnia promocyjna.

Banner - jest forma reklamy, komunikatu lub innego przekazu. Najczgsciej jest to wydrukowany na
ptachcie materialu przekaz informacyjny lub reklamowy. Banner (lub billboard internetowy)
zamieszczany jest w formie pliku graficznego na stronie www.

Siatka - zazwyczaj eksponowana bezposrednio na Scianach budynkow lub w czasie remontu budynku
na rusztowaniu.

Billboard - tablica wielkoformatowa przeznaczona do prezentacji plakatow reklamowych, czesto
oswietlony dla zapewnienia odpowiedniej widoczno$ci plakatu nocg. Najczesciej spotykane wymiary
billboardu to 6x3 m. (tzw. cityboard)

Dane zawarte w ofercie musza bv¢é sa zgodne z Krajowym Rejestrem Sadowym lub

wlasciwa ewidencija.

UWAGI KONCOWE

1. Oferta jest uznana za kompletng, jezeli:

a)

b)
c)

wypelnione zostalty wszystkie pola oferty (w sytuacji, gdy na skutek
unieruchomienia GENERATORA OFERT eNGO, oferta zostala zlozona
wylacznie w wersji papierowe;j);

oferta jest podpisana przez osoby do tego upowaznione;

do oferty zostaly zalaczone wymagane w ogtoszeniu zataczniki.

2. Oferta uznana jest za prawidlowa, gdy:

a)

b)
c)

d)

€)
f)
9)

h)
i)

)

zostata przygotowana i ztozona za pomoca GENERATORA OFERT eNGO
dostepnego na stronie: http://torun.engo.org.pl/ oraz w wersji papierowej
stanowigcej] wydruk z GENERATORA OFERT eNGO zawierajacy zgodna
sume kontrolng w terminie okreslonym w ogtoszeniu konkursowym,

jest zgodna z celami i zatozeniami konkursu,

ztozona jest na wihasciwym formularzu (w sytuacji, gdy na skutek
unieruchomienia GENERATORA OFERT eNGO, oferta zostata zlozona
wylgcznie w wersji papierowej),

wykreslono niepotrzebne zapisy (w sytuacji, gdy na skutek unieruchomienia
GENERATORA OFERT eNGO, oferta zostala ztozona wylacznie w wersji
papierowej),

podmiot jest uprawniony do ztozenia oferty,

oferta oraz zalaczniki sg podpisane przez osoby uprawnione,

dziatalnos¢ statutowa (dziatalnos$¢ statutowa nieodptatng lub odptatna) podmiotu
zgadza si¢ z dziedzing zadania publicznego bedacego przedmiotem konkursu,
jest czytelna,

jest spOjna, tzn. istnieje logiczne powigzanie pomigdzy celami zadania,
szczegotowym zakresem rzeczowym zadania, opisem poszczegdlnych
planowanych dzialan, a kosztorysem zadania 1 oczekiwanymi efektami
realizacji,

termin  realizacji zadania zgadza si¢ z terminem wymaganym
w ogloszeniu (w sytuacji, gdy na skutek unieruchomienia GENERATORA
OFERT eNGO, oferta zostata ztozona wylacznie w wersji papierowe;j),

16


http://pl.wikipedia.org/wiki/Plakat
http://torun.engo.org.pl/

k) kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania jest poprawna pod
wzgledem formalno-rachunkowym (w sytuacji, gdy na skutek unieruchomienia
GENERATORA OFERT eNGO, oferta zostala ztozona wylacznie w wersji
papierowej),

I) kosztorys zadania uwzglednia sposob kalkulacji kosztow (W sytuacji, gdy na
skutek unieruchomienia GENERATORA OFERT eNGO, oferta zostala ztozona
wylacznie w wersji papierowej).

3. Btedy w ofertach konkursowych, ktére moga zostaé poprawione przez oferenta

W Wyznaczonym terminie:

1) brak wymaganych zatacznikow.

2) zalaczniki nie zostaly prawidlowo potwierdzone ,,za zgodno$¢ z oryginatem”,
z podpisem, datg i pieczecig uprawnionego przedstawiciela oferenta.

3) daty realizacji zadania umieszczone na pierwszej stronie oferty nie sg jednolite
zdanymi zawartymi w harmonogramie (w sytuacji, gdy na skutek
unieruchomienia GENERATORA OFERT eNGO, oferta zostata zlozona
wylgcznie w wersji papierowej).

4) oferta nie zostata podpisana przez wszystkie upowaznione osoby.

5) drobne btgdy rachunkowe w kosztorysie, z wylaczeniem przekroczonego poziomu
procentowego dofinansowania z Gminy oraz udziatu wktadu osobowego/ udziatu
wktadu rzeczowego (patrz ogloszenie konkursowe) w stosunku do wnioskowanej
kwoty dotacji (w sytuacji, gdy na skutek unieruchomienia GENERATORA
OFERT eNGO, oferta zostala ztozona wylacznie w wersji papierowe;j).

6) brak informacji o prowadzeniu dziatalnosci odptatnej przy jednoczesnym
wykazaniu wpltywoéw od adresatéw zadania publicznego (taki blad wymaga
dookreslenia, czy organizacja prowadzi dzialalno$¢ odptatng czy nie).

7) niewypelnione rubryki dotyczace np. przedmiotu dziatalnosci pozytku
publicznego (dziatalnos$ci nieodplatnej 1 odplatnej pozytku publicznego).

8) w Kkalkulacji przewidywanych kosztow nie podano rodzaju dokumentu
ksiegowego (np. faktura VAT, rachunek).

9) niewypelnieniec wszystkich p6l w formularzu oferty (w przypadku gdy
z jakichkolwiek powoddéw podmiot nie wypelia pola — nalezy wpisaé
,hie dotyczy”, w miejscach, ktore wymagaja podania wartosci liczbowych nalezy
wstawi¢ cyfre ,,0”).

10) ztozenie przez oferenta wigkszej liczby ofert od dopuszczalnej ogloszeniem
konkursowym - dotyczy konkurséw, w ktérych przewidziano ograniczenie liczby
mozliwych do ztozenia ofert przez jednego oferenta w ramach danego zadania
publicznego (w przypadku ztozenia wigkszej liczby ofert, oferent zostanie
poproszony o wskazanie wiasciwych ofert).

4. Btledy w ofertach konkursowych, ktore nie podlegaja poprawie i powoduja odrzucenie
oferty z przyczyn formalnych:

1) wskazanie innego rodzaju zadania publicznego niz wskazane w ogloszeniu
konkursowym (w sytuacji, gdy na skutek unieruchomienia GENERATORA
OFERT eNGO, oferta zostata ztozona wytacznie w wersji papierowe;j);

2) wnioskowana kwota dotacji przekracza mozliwy udziat procentowy Gminy Miasta
Torun w realizowanym zadaniu (w sytuacji, gdy na skutek unieruchomienia
GENERATORA OFERT eNGO, oferta zostata zlozona wylacznie w wersji
papierowej);
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3)

4)

5)

6)

7)
8)

9

ujecie w zrodlach finansowania wktadu osobowego/wktadu rzeczowego (patrz
ogloszenie konkursowe) w wysokosci przekraczajacej dopuszczalng wartos¢
procentowg w stosunku do wnioskowanej kwoty dotacji, okreslong w tresci
ogloszenia konkursowego (w sytuacji, gdy na skutek unieruchomienia
GENERATORA OFERT eNGO, oferta zostala ztozona wylacznie w wersji
papierowej);

oferta zostata zlozona na nieodpowiednim druku (w sytuacji, gdy na skutek
unieruchomienia GENERATORA OFERT eNGO, oferta zostala zlozona
wylgcznie w wersji papierowe;);

oferta nie zostata ztozona w zamknigtej 1 opisanej kopercie zgodnie z ogloszeniem
konkursowym;

dotacja zostata przeznaczona na zadania o charakterze inwestycyjnym i/lub na
zakup $rodkéw trwatych (z wylaczeniem konkursow, w ktorych przewidziano
dotowanie inwestycji i zakup srodkéw trwatych);

oferta zostata podpisana przez osoby nie posiadajace prawa do reprezentowania
oferenta na dzien sktadania oferty;

cele statutowe organizacji nie obejmuja prowadzenia dziatalno$ci w zakresie
proponowanego zadania;

oferent deklaruje pobieranie wplat/optat od adresatow zadania, a statut organizacji
nie przewiduje prowadzenia dziatalnos$ci odptatnej;

10) wartos¢ ~ wnioskowanego  dofinansowania  przekracza limit  $rodkow

przewidzianych dla zadania w ogloszeniu konkursowym (w sytuacji, gdy na
skutek unieruchomienia GENERATORA OFERT eNGO, oferta zostala zlozona
wylacznie w wersji papierowej).
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